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Bejelentkezés el6tti tartalom

Bejelentkezés el6tt megtekinthetSk az elérhetd pdlydzati kifrdsokhoz tartozé hirek, hatdriddk, elérhet8ségek,
valamint a Dokumentumok mentiben kari bontisban elérhet6k a pdlydzati kiirdsok, szabdlyzatok,
dokumentumsablonok és az &sztondijakhoz tartozd leaddsi segédletek. A hireket lehet sz@irni cim, palydzat,
kar, félév és a hir tipusa szerint (palydzati kifrds, eredmény, hatdridémddositds, 4ltalinos). Ezek a tartalmak
bejelentkezés utdn is megtekinthetSk lesznek, de a bejelentkezés el6tti megtekintéssel azonnal elérhetdk

szdmotokra a pélydzatokkal kapcsolatos alap informdcidk.

Bejelentkezés

A Mdegyetemi Egységes Pilyizati és Elbirlisi Rendszerbe (tovdbbiakban: MUEPER) a BME cimtiron
keresztiil jelentkezhettek be. A bejelentkezési felillet automatikusan dtirdnyit a cimtdras feliletre, a
bejelentkezéshez, majd vissza a MUEPER -be. Amennyiben problémdtok adédik a bejelentkezéssel, abban az
esetben forduljatok az illetékes Kari Hallgat6i Képviselet (tovibbiakban: KHK) vagy Egyetemi Hallgat6i
Képviselet (tovidbbiakban: EHK) képvisel6khoz, akiknek az elérhetSsége megtalilhaté az Elérhetéségek

meniiben.
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Az itdst a ko oldal kére: hitps://musper.bma.hu

Sikeres belépés utdn az azonosidst kérd oldalra Fanyitjuk viesza

Fehaszndldnév: @hmehu
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Uelinés

A beipéshes a cimtaras (edulD) azoosid &6 jels26 megacasa srikséges. Ha On szerepel & Neptunban, &5 meg mem &italt
be cimbiras jelszdl, krjdk, togye meg sren a2 okdslon. Ha bivebben szereine chasni az edulD-rél, hatiintson ite.
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Profilom

A Profilom meniiben megtaldlhaték a NEPTUN rendszer szerinti személyes adatok. Minden félévben
szitkséges jovdhagyni az adatokat, ugyanis pilydzds sordn automatikusan ezek az adatok kertlnek
felhaszndldsra. Amennyiben probléma meril fel az adatokkal kapcsolatban, akkor keressétek fel az illetékes
KHK vagy EHK képvisel6t.

Bizonyos esetekben sziikséges lehet karvéltdsra, kiilondsen olyan pélydzatok esetén, amikor két félév hatdra
koriil sziikséges benytjtani a pdlydzatot, és még nem az a kar jelenik meg a Profilotokban, amelyik karon
kellene benytjtani a pélydzatot, vagy olyan esetekben lehet sziikséges, amikor egyszerre tobb karon is
folytattok tanulmdnyokat. A személyes adatok alatt taldlhaté Karviltozis bejelentése résznél van lehetSségetek
megadni a helyes kart, valamint a Megjegyzés résznél sziikséges indokolni is, ugyanis az adminok ez alapjin
tudjik ellendrizni, hogy valéban sziikséges-e a karnak az 4dtdllitdsa. A karvaltds akkor fog véglegesedni, ha azt

valamely admin jévihagyja.



Karvéltozds bejelentése

N Wmaniryiben 8t topaztalir o odotkban, akke

Megagyzés

A meniiben megtekintheték tovibbi a MUEPER-ben végzett tevékenységek, benydjtott palydzatok és az

igénylésekhez feltsltote fajlok is. Ezek az adatok a jogszabalyoknak megfelel6en exportdlhatdk egy kattintdssal.

Bangészd belépések
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A feltoleote fijlok megtekinthetdsége azért fontos, hogy dtlissitok, hogy éppen milyen dokumentumaitok és
adataitok szerepelnek a MUEPER -ben. Ide tijlok feltoltése nem lehetséges, ugyanis ez csak egy kivonat
azokrdl a fijlokrdl, amiket a pélydzataitokba toltottetek fel. Azok a fdjlok, amik a pilyizat elbirdlisihoz
szitkségesek voltak, nem tor6lhetdk, azonban a nem szitkségeseket torélhetitek, de ezt nem kotelezd

megtenni, mert az tizemeltetési folyamatok sordn az Egyetem automatikusan elvégzi évente.

Megtekinthetitek azt is, hogy milyen eszkozokrdl vagytok bejelentkezve a MUEPER-be és ki is tudtok
jelentkeztetni eszk6zoket, amelyeken nem szeretnétek, hogy be legyetek jelentkezve.

A profil deaktivilhatd, ha egy éve nem hoztatok létre pilydzatot. Deaktivilt profil esetén nem fog érkezni
Ertesités a MUEPER-b6L. Tovibbi a MUEPER automatikusan is deaktivalhatja a fickotokat, ha egy éve nem
tortént bejelentkezés, de elStte errdl értesitést kiild nektek, és be tudtok jelentkezni, ha nem szeretnétek, hogy

deaktivdlédjon a fidkotok.

Minden adat exportalasa

Ezzel a menuponttal lehetdséged van minden adatot exportalni, amely a

profiledhoz tartozik EXPORTALAS

Exportalas utan egy ZIP gllomanyt tudsz letditen], melyben o profilodatok JSON
tormatumban taldlhatdok meg, a feltditott fajlok pedig kdldn mappakban
lesznek az archivumon belal.

Fiok deaktivalasa

Amennyiben egy éve nem volt megkezdett palyazratod, okkor deaktivalhatod
a fidkodat. Deaktivalas utan a profilodbdl torlasre kerlinek o személyes m
adatok, csok o BEME cimtar ozonosito marad meg.

Deaktivalas utén Ojra belaphetsz, ekkor a cimtarban talélhats adatok alopjan
Ujro aktivalasra kerl a fidkod,



Hirek

Bejelentkezést kovetéen a MUEPER automatikusan az alapértelmezett kar szerinti palyazatokat listdzza ki. A
MUEPER a NEPTUN rendszerbdl veszi 4t a személyes és képzési adatokat, ezért, ha bdrmilyen eltérést
tapasztaltok, abban az esetben mindenképp forduljatok az illetékes KHK képvisel6hoz. Ha azonban csak a
kar nem megfeleld, akkor a Profilom meniiben van lehetSségetek Karviltisi kérelem benyujtisira (ldsd:
Profilom menii). A f6oldalon bejelentkezést kvet8en a NEPTUN rendszer szerinti karotok és az egyetemi
pilydzatok kertilnek automatikusan kilistdzdsra, de sziirhetSk a hirek, ezdltal célirdnyosan is kereshettek a
tartalmak kozote. A 2021/2022. tanév &szi félévtdl kezdédben a Rendszeres szocidlis sztondij és
Alaptimogatds pilyizatok kertiltek be a MUEPERbe, majd a 2022/2023. tanév 8szi félévétdl kezd6dben
minden, a BME Téritési és Juttatdsi Szabdlyzata dltal KHK, EHK és ESZB, valamint néhdny, a HSZI dltal
kezelt palyazat is a MUEPER rendszeren keresztiil keriil lebonyolitisra.

A hirek mellett a jobb oldalon taldlhaté a Naptirtartalom, amelyben megtekinthet8k az elérhetd aktudlis
pélydzatokhoz tartozé hatdridék, valamint az Egyéb tartalmak is megjelennek, ahol a szimotokra hasznos

anyagok, informdcidk keriilnek megosztdsra.
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Egy adott hirre kattintva megtekinthet6 a hir teljes tartalma, valamint ldthaté a hir kifrdsinak ddtuma,
kapcsolédé pdlydzatok és linkek is. A hirek alatt taldlhatd 3 betts rovidités minden esetben azt a kart jeldli,
amely kar hallgatdi szimdra a hir elérhet. Amennyiben ez a r6vidités a BME, abban az esetben egy EHK,

ESZB vagy HSZI 4ltal kifrt hirr8l van sz6 és minden kar szdimdra elérhetd a hir.
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Dokumentumok

A dokumentumok meniiben ugyanazok a tartalmak ldthaték, mint bejelentkezés elStt. A hirekben linkelt
anyagok itt kézvetlentil megtaldlhatok. Minden palydzati kiirds, segédlet, mintadokumentum, amelyek a
pilydzat benydjtdsit segiti, itt megtekinthetd és letdlthetd. A pdlydzat kitoltése eldtt mindenképp sziikséges

elolvasni az adott pélydzathoz tartozé dokumentumokat, hogy megfeleléen tudjitok benyujtani a

1.7
pélydzatokat.
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Pilyézat

A pilyizat meniire kattintva listdzdsra keriil minden olyan pdlydzat, amely a Profil szerinti alapértelmezett kar
szerint elérhetd az adott felhaszndld szimdra, azaz a sajit karotok szerinti, és a mds kar 4ltal t6bb kar szimdra
kiirt pilydzatok, illetve az EHK, ESZB és HSZI 4ltal kiirt pdlydzatok is minden felhaszndl6 szdmdra elérhetSk
kartdl fuggetlentl. A Létrehozdsra kattintva megkezdhetd a pélydzat kitoltése. A jelen dokumentumban egy

bemutaté pélydzat lithatd, amely alapjaiban mutatja be a palyazati rendszer mikodését.
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A pilyézat elején megjelenik a Féjltdr, azaz a Féjlok feltSltésének kozponti helye. Itt lehetéségetek van minden
szitkséges dokumentumot egyszerre feltdlteni a fijltirba, ahonnan késébb csak az adott mezéhoz szitkséges
hozzirendelni a megfelel6 dokumentumokat. Fontos megjegyezni, hogy csak akkor vehetd figyelembe a
palydzat elején a Fijltirba feltoltott dokumentum, ha aztin a pélyizat megfelel§ részénél hozzi is
rendelitek az adott fijlfelt6ltés mezdhoz, kiilonben a Fijltirba felt6ltott dokumentumok nem
vehet6k figyelembe. nem kotelezd egyszerre feltdlteni mindent a pdlydzat elején itt a Fjlok feltdleése
blokknal, lehet&ség van arra is, hogy kozvetleniil az adott mezénél toltsétek fel az oda tartozé fijlt. Azonban

fontos, hogy egy fijlt csak egyszer toltsetek fel, vagy a pilydzat elején, vagy az adott mezénél.

Fajlok feltéitése

Valosad ki teltoRandd i

FAJLOK FELTOLTESE

Egyszerre t6bb féjlt is ki lehet jelolni, majd a Féjlok feltSltése gombra szitkséges kattintani, kiillonben nem
torténik meg a feltoltés. A sajit és birdldk érdekében fontos, hogy a fijlokat megfelelGen elnevezve toltsétek

fel, hogy a késébbiekben egyszeribb legyen a fijlok mez8khoz tdrsitsa.

Fajlok feltditése

Tuclod oz megleiln helyre beilasztant Kenes, o 10]ios Hnbsm 1BMGI8aET kerdld, waiaming o fafiokat konnye
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Amennyiben a Féjltdrba mdr a pdlydzat elején feltSltottétek a szitkséges dokumentumokat, abban az esetben a

tijlteltoltés mezéknél nem szitkséges, a Kordbban feltsltott fijlok koziil kell kivélasztani a megfeleld, az adott

helyhez besztrandé dokumentumot.

Egy hi : &l5kral 52618 i

% Nem biralt Efogad Elutasit

valoszd ki o feltaltenda tajt.

Dokumenturm-4.pdt
Dokumenturn-2.pdl
Dokurnenturn-1odf

Dokumenturn- 3. pdf

A megfeleld fijl kivdlasztdsit kovet8en a Hozzdadds gombra sziikséges kattintani.

¥ Lakhatas

Egy haztartashan élékrél 2616 igazolas
=) Nem birglt Elfogod Elutasit

Willaszd ki o feltitendd fajt

Amennyiben a pilyizat elején nem t6ltoteétek fel az Gsszes dokumentumot, abban az esetben a szaggatott
téglalapos nyilra kattintva tudtok kozvetlentil mezéhéz feltolteni fijlokat. Az igy felesltoet fajlok is be fognak
kertilni az adott palydzatotok kozponti fijltirjiba. A feltoltott fijlok teljes listdjat a pélydzat legaljira gorgetve
taldlhatjdtok meg. Itt tudjitok ellendrizni, hogy biztosan minden fijlt csak egyszer téltottetek-e fel, valamint
ellendrizhetitek, hogy csak a palydzathoz tartozé tartalmakat toltottétek-e fel. Amennyiben véletlen olyan fijlt
is feltoltottetek, amit nem szerettetek volna, akkor azt itt tudjitok tor6lni a Miveletek oszlopban taldlhaté
torlés ikonra kattintva.

A pilyizat sordn fel nem hasznilt fijlok a késébbickben a Profilom meniin keresztil is torélhetdk (ldsd:

Profilom), valamint a karbantartisi folyamatok sordn kézpontilag is torlésre kertilnek 1 év utin a nem
szitkséges dokumentumok és adatok.
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Csatolt fajlok

numentum-3.pot
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Uzenetvaltasok

Amennyiben olyan dokumentumot tdltSttetek fel, amely tartalmaz olyan adatot, amely nem kapcsolddik a
pélydzathoz, vagy tobblet személyes adat jelenik meg rajta, mint amire a pilydzati felhivds hatdlya kiterjed,
abban az esetben a birdlé megjelSlheti torlésre az adott fijlt. Ezeket a fdjlokat a birdlok 4ltal tett
megjegyzéseknek megfelel@en sziikséges javitani, valamint a késébbiekben kozpontilag fognak torlésre

keriilni.

A létrehozott igénylés tetején lithatdk az automatikusan beolvasott személyes és igénylésre vonatkozé adatok.
Ezen felil az adott igénylésben tovibbi adatok hizhaték 4t a NEPTUN rendszerbdl, amelyek jelen esetben a
Személyes adatok blokkban talilhaték. Az aldbbi képen lithaté, hogy hogyan jelennek meg az egyes
kitoltendd részek az igénylésben. Minden megjelend részt le kell nyitni az elStte talilhaté nagy nyilra
kattintva. A felileten minden adatot fentrdl lefelé haladva szitkséges megadni, ugyanis a bedllitott
koriilmények alapjdn tovibbi kitltendd mezdk jelenhetnek meg szimotokra. A bejeloléseket kovetSen kb. 1
miésodpercen belill frisstil az oldal és megjeleniti szimotokra az addig bejel6lt korilmények alapjin a tovibbi
kitoltend§ részeket. Ezért fontos, hogy a leadds el6tt mindenképp 4t kell nézni a teljes igénylést, hogy minden
megjelend blokkot és mez8t kitdltottetek-e. A palydzat szerkesztését kovetSen mindenképp szitkséges a
Mentés gombbal elmenteni a beirt adatokat, majd pedig a Leadds gombbal benytjtani a pilyézatot. Fontos,
hogy a Mentés is kotelez, de a Leaddssal mindsiil csak benyujtottnak a pélyizatotok, ezért
mindkettd gomb hasznilata sziikséges. A mezSk megfeleld kitoltéséhez szimos sugé tartalom is beépitésre

keriilt, amelyeket a kis duplanyilra kattintva olvashattok el.
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A MUEPER-ben szimos helyen a NEPTUN rendszerbdl keriilnek dtvételre adatok. Az adatok dtvételére
akkor keriil sor, ha a Mentés gombra kattintotok. Az aldbbi képen ldthatd, hogy bizonyos pélydzatok esetén
helyenként sziikséges lehet a adatlapot generdlni. Ehhez el8szor ki kell tolteni a szitkséges mezdket, valamint
NEPTUN rendszerbdl dtvett adat esetén frissiteni kell a Mentés gombra kattintva. Ezutdn a Generdlds

gombra kell kattintani, majd a t4jl letSltésre keriil, amelyet aldirds utdn szitkséges feltSlteni.

vallalkozéi adatiop genertldsa
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Amennyiben egy mezdvel kapcsolatban kérdésetek van, abban az esetben a mez8k mellett megjelend
beszélgetdbuborékra kattintva tudtok megjegyzést tenni vagy kérdést tudtok feltenni. A birdlé birdlds sorin
fog vilaszolni a feltett kérdésekre. Valamint a birdld is tehet fel kérdést vagy megjegyzést ezekben a Megjegyzés
ablakokban. Ha 4j megjegyzés érkezett szimotokra, akkor szerkesztés sordn a beszélget6buborék mellett

megjelenik egy szdm.
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Tovébbi dltalinos, nem csak egy adott mez6hoz vagy blokkhoz tartozé kérdés esetén van lehetdségetek a
palydzat aljin taldlhaté Uzenetvdltdsok résznél is irni a birdlénak. Az iizenet befrdsdt kovetden a Megjegyzés

gombra sziikséges kattintani, kiilonben az tizenet elveszik.

Uzenetvaltasok

Mg nincs uzanetvaltas shber o palyarcthor

2 | Kedves Eirdld!
Az alabbi kérdéselm lennének a palyazattal kopesolatban:

Az lzenat e SIksg: szt i 7 “Meg) " gombro kattirtoni, omeiyet kivetden o birdiok megkapiok oz izenstedet.

Az igy kildote Gzenetrdl a birdl6 értesitést kap és valaszol. A vilaszrol kaptok a NEPTUN rendszerben
megadott e-mail cimetekre egy értesité e-mailt, valamint a pélydzatba belépve is megtekinthetitek és
vilaszolhattok is fiiggetleniil a pdlydzatotok stituszdtdl, azaz birmikor lehetéségetek van kérdéseket feltenni,
akkor is, ha épp nem szerkeszthetd a palyazat, csak megtekintésre tudjitok megnyitni. Utébbi akkor torténik,
ha még a birdlds nem t6rtént meg a pélydzat benyujtdsdt kovetSen, vagy még folyamatban van a birdlds.

A pélyézat sikeres kitoltését kovetSen a Leadds gombra kattintva adhat6 le az igénylés. Ezt kovetSen nem lehet
szerkeszteni az igénylést, amig azt egy birdl eld nem birdlta. Amennyiben az igénylés hidnyos vagy javitds
sziitkséges, abban az esetben a birdlé ElSbirdlt hidnyos vagy Javitandé stituszba dllitja a palydzatot és Gjbdl
érthetévé vilik szimotokra szerkesztésre. A hidnypdtldsi és javitdsi lehetSségek szamdrdl, valamint azok
hatdridejérdl és médjardl a pilyédzati kifrisokban olvashattok, valamint a birdléi tizenetekben foglaltak szerint
szitkséges eljdrnotok. A pilydzat stdtuszmddositdsirdl a MUEPER automatikus iizenetet kiild az e-mail
cimetekre. Fontos, hogy az e-mailekre soha nem szabad vilaszolni, mert az egy rendszeriizenet. Tovibbd
kérjuk, hogy palydzatokkal kapcsolatban az e-mailes kommunikdcié helyett a MUEPER iizenetvaltdsi
funkcidjit haszndljitok, ugyanis jogorvoslati és adatkezelési szempontbdl szitkséges a palydzatndl ldtni a birdld

és hallgat6 kozott zajlé parbeszédet.



Idépontok

Egyes pélydzatok esetén sziikség van személyes bemutatdsra is, mint példdul a Rendszeres szocidlis 6sztondjj
pilydzat esetén. Az Id8pontok mentiben lithaté minden aktiv pélydzat. Amennyiben van létrehozott

igénylésetek, abban az esetben a pdlydzat nevére kattintva megjelennek a kifrt idpontok.
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Ertesitések

A KHK ¢és EHK képvisel6i értesitéseket kiildhetnek tobb vagy egy hallgaténak is, melyeket megtekinthettek

az Ertesitések meniiben. A kikiildott értesitésrdl minden esetben kaptok tizenetet a NEPTUN rendszerben

alapértelmezett e-mail cimetekre, azonban ezekre nem lehetséges vilaszolni, ugyanis rendszertizenetnek

mindstlnek. Az értesitések kozott kereshettek a kikiildés ideje, pélydzat neve és a félév szerint. A szem ikonra

kattintva pedig megtekinthetd az értesités tartalma.
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